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Tolmacs Kozség Onkormanyzata

A belso ellenorzés 2024. évi terve

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL 31.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 31. §-a elOirja a targyévet kovetd évre vonatkozo éves ellendrzési
tervkészitési kotelezettséget, tovabba meghatarozza az éves ellendrzési terv tartalmat.

Tolmacs Kozség Onkorményzat fiiggetlen belsd ellendrzésének 2024. éves terve a Bkr. kdvetelményeinek
megfelelden és az allamhdaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani tmutatd figyelembevételével
keriilt 6sszedllitasra.

Az éves ellendrzési terv kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasok és a belso ellenérzés rendelkezésére allo
er0forrasok alapjan, a Stratégiai Ellenérzési Tervvel dsszhangban késziilt el.

Az éves ellendrzési terv az abban nem szerepld tanacsaddi tevékenységre €s a soron kiviili ellendrzési feladatok
végrehajtasara tartalékidot tartalmaz.

L

Az ellendrzési tervet megalapozo elemzések és a kockazatelemzés eredményének dsszefoglalé bemutatasa:
kockazati tényezOk feltarasa és értékelése

Tolmécs Kozség Onkormanyzat Stratégiai Ellenérzési Tervében meghatirozasra keriiltek azok a kockazatok,
amelyek veszélyt jelentenek az Onkormanyzat miikddésére.
A veszélyt jelentd kockazatok a kovetkezok:

- forrashiany,

- jogszabalyvaltozasok,

- szabalyozottsag,

- informacidaramlas,

- dokumentaltsag,

- huméaneréforras.

A Stratégiai Ellen6rzési Tervben rogzitésre keriiltek a stratégiai célok megvalositasat segitd ellendrzések, amelyek
a kovetkezok:
e A kozfeladat ellatdshoz sziikséges koltségvetési eldiranyzatok tervezése, kezelése, felhasznalasa,
beszamolas.
Onkormanyzati vagyonnal vald gazdalkodas, vagyonértékelés.
Magyarorszag kdzponti koltségvetésérol szolo torvényben meghatarozott timogatasok igénylése.
A civil szféranak juttatott timogatasok felhasznalasa.
Az Europai Unios €s a hazai palyazatokkal kapcsolatos dokumentumok, elszamolasok.
Az értékhatartol fiiggden bonyolitott beszerzések, szolgaltatasok, beruhdzasok esetén alkalmazott
kozbeszerzési eljarasok.
A belsd kontroll rendszer mitkodtetése.
Az dnkormanyzat irdnyitasa ala tartozo intézmények ,,atfogo” ellendrzése.
A kockazatos teriiletek ellenérzése ,,téma”, vagy ,,cél” ellenorzés forméajaban.
A korabbi bels6 ellenérzések soran feltart hidnyossagok, hibak megsziintetésére tett intézkedések
végrehajtasa.

A 2024. évi Belso ellendrzési tervet megalapozd kockazatelemzés a Belsd ellendrzési kézikonyv ttmutatisa
szerint késziilt.

Az Onkormanyzat tevékenységei koziil elsddlegesen azok a folyamatok és tevékenységek keriiltek kivalasztasra,
amelyekben forrashiany, jogszabalyvaltozas, emberi eréforras kockazatok eléfordultak.
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A 2024. éves belso ellendrzés feladatainak tervezését a kovetkezo prioritasok hataroztak meg:

- a kozponti jogszabalyban és a helyi szabalyozasban eldirt belso ellendrzések végrehajtasa,

- az Onkormanyzat és az iranyitasa ala tartozé intézmények vezetéi 4ltal feltart kockdzatok kezelése,
- a korabbi bels6 ellendrzések sordn tapasztalt hidnyossagok, hibak,

- az integralt kockazatkezelési rendszer mukodtetése.

A kivalasztott folyamatok koziil a kovetkezok magas kockazati pontot értek el:

Ovodai normativa igénylés ellenérzése

A kormanyzati funkcidk szerinti tevékenységek besoroldsa
Munkaiigyi nyilvantartasok ellendrzése

Adodcsoport munkajanak ellendrzése, az adozas rendje.

Sl e

Az elézéek ismeretében keriiltek kivalasztasra a kévetkezd ellendrizni kivant tevékenységek:

Adocsoport munkajanak ellendrzése, az addzas rendje
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2024. évi Belso Ellenorzési Munkaterv
(a370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet alapjan)

A tervezett Ellendrzést megalapozo Az ellenérzés célja Ellenérizen- | Ellenéri Az ellendrzés Ellenérzés |Ellenérzott szerv
ellendrzések targya kockazatelemzés do kapacitas tipusa litemezése egység
idészak megnevezése
31.§ 4).b) 31.§ (4). a) 31.§ (4). ©) 31.§ ). d) [31.§(4).e) 31.§ 4). ) 31.§ 4). ) 31§ #H.h
Adocsoport Annak megallapitasa, hogy 2023. év 2 16 Szabalyszerliségi | 2024. 1. félév Onkormanyzat
munkajanak Kockazati érték: 91 az ado kdvetelések ellendrzés
ellenorzése, az nyilvantartasa és kezelése
adozas rendje Ellendri nap: 5 megfelel-e ajogszabélyi
kovetelményeknek, tovabba
a hatralékos allomany
alakuldsanak vizsgalata
Egyéb
Tanacsado 216
tevékenység
Soron kiviili 2 16
ellenérzések

Datum: 2023. november 13.

Laszloné Pap Katalin s.k.
belso ellenOrzési vezetd

21. § (3).a) Szabalyszeriiségi ellenérzések: a szabalyszeriségi ellenérzés arra iranyul, hogy az adott szervezet vagy szervezeti egység miikodése, illetve tevékenysége
megfelelden szabalyozott-e, és érvényesiilnek-e a hatalyos jogszabalyok, belso szabalyzatok és vezet6i rendelkezések eldirasai
21. § (3).b) Pénziigyi ellendrzések célja az adott szervezet, program vagy feladat pénziigyi elszamoldsainak, valamint az ezek alapjaul szolgadl6é szamviteli nyilvantartasok

ellenorzése

21. § (3). ¢) Rendszerellenérzések keretében az egyes rendszerek kialakitasanak, illetve miikodésének atfogo vizsgalatat kell elvégezni
21. § (3).d) Teljesitmény-ellendrzések célja annak megallapitasa, hogy az adott szervezet altal végzett tevékenységek, programok egy jol koriilhatarolhato teriiletén a
miikddés, illetve a forrasfelhasznalas gazdasagosan, hatékonyan és eredményesen valosul-e meg
21. § (3).e) Informatikai rendszerek ellendérzése a koltségvetési szervnél miikodo informatikai rendszerek megfeleldségére, megbizhatosagara, biztonsagara, valamint a
rendszerben tarolt adatok teljességére, megfelelGségére, szabalyossagara és védelmére iranyul
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Képzések, tovabbképzések:
A belsé ellendrok 2024. évi kotelez és egyéb szakmai tovabbképzésére tervezett napok szdma a Stratégiai Ellendrzési Terv

alapjan (1 nap/fd) 2 nap.

Tartalékidé:
A 2024. éves belso ellenéri munkaeré mérleg 5 munkanap tartalékidével szamolva keriilt 6sszeallitasra.

A belsé ellendrzési egység humanerdforras ellatottsdga
A kiils6 szolgaltato biztositja a belso ellendrzéshez a sziikséges eréforrast.

A kijelolt ellenérok a jogszabalyi feltételeknek megfelelnek, rendelkeznek az eldirt végzettséggel €és a regisztralt
allamhaztartasi belsé ellenérok nyilvantartasaban szerepelnek.

A belsé ellendrzési vezetd jogszabalyban eldirt feladatainak idésziikséglete:

Sorszam A belsé ellenérzési vezeté fobb feladatai Idosziikséglet
nap

1. | Belsd ellendrzési kézikonyv feliilvizsgalata, aktualizalasa. 1

2. | Kockéazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési tervek 3
Osszeallitasa.

3. | Az ellendrzések Osszehangolasa, megbizolevelek, ellendrzési programok 5
készitése, illetve jovahagyasa. Az ellendrzések végrehajtasanak iranyitasa.

4. | Az ellendrzések lezarasa eldtt az ellendrzési jelentések részét képezd vezetdi 5

Osszefoglalo elkészitése, illetve ellendrzése. A lezart ellendrzési jelentések
megkiildése a Jegyz0 részére.

5. | Az ellendrzésekr6l nyilvantartasok vezetése: 5

- Nyilvantartast vezet a végrehajtott ellenérzésekrol.

- Nyilvantartast vezet a belso ellendrzési jelentésben tett megallapitasok
¢és javaslatok alapjan késziilt intézkedési tervben foglalt feladatok
végrehajtasarol.

6. | A Jegyzo tajékoztatasa az éves ellendrzési terv megvalositasardl, és az attol 5
valo eltérésrol. Az éves ellendrzési jelentés, illetve az sszefoglald ellendrzési
jelentés Osszeallitasa.

7. | Az Onkormanyzat iranyitdsa ald tartozé koltségvetési szervek belsd 2
ellendrzésével kapcsolatos informaciok bekérése, 6sszefoglalasa.
8. | Osszesen: 26
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Tolmics Kozség Onkormanyzat altal megbizott szolgaltaté
Bels6 Ellenérzési Csoportja
2024. évi

MUNKAIDO MERLEGE

2 fore szamitva

1. Létszam
2 16 bels6 ellenér

2. Elméleti kapacitas
2 x 365 nap=730 naptari nap

3. Csokkent6 tényezok:

szombat, vasarnap: 210 naptari nap

fizetett innepek: 16 naptari nap

szabadsag : 68 munkanap

betegség: 20 naptari nap

képzés, tovabbképzés: 20 munkanap
4. Kapacitas ellendri napban

(elméleti kapacitas - csokkentd tényezdk) 396 naptari nap
5 .Tartalék

elére nem tervezhetd ellendrzési

feladatokra 5 munkanap
6. A belsé ellendrzési vezetoi feladatok

ellatasahoz sziikséges 26 munkanap
7. Tervezett munkatervi feladatokra

rendelkezésre all 5 munkanap

8. Kapacitast noveld tényezdk
kiils6 szakértd bevonasa kiilon vezet6i dontés alapjan: -

A 2024. évi ellendrzési munkatervben szerepld 5 ellenéri munkanap biztositja 1 ellendrzés idésziikségletét.
Tolmaécs, 2023. november 13.
Az ellendrzési tervet dsszedllitotta:

Laszloné Pap Katalin
belso ellenbrzési vezetd

Az ellenbrzési tervet jovahagyta:
Dr. Szabo Leticia Agnes

Jegyzd
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