5. Napirend koézerdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének szabalyzata

5. Napirend
ELOTERJESZTES
kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét rogzito
szabalyzat

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (tovabbiakban: Infotv.) 26. § eldirja, hogy
az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szervnek vagy személynek (a tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot ellatd szerv)
lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdeki adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot - az e
torvényben meghatarozott kivételekkel - erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse.

A torvény lehet6séget nyujt arra, hogy kozérdekii adat megismerése iranti igényt barki, szoban,
irasban vagy elektronikus uton benyujthat. A torvény rogziti az igénybejelentés kezelésének és
teljesitésének legfobb szabalyait is.

Ezen kiviil a torvény eldirja, hogy a kozérdekii adatok kozzétételére kotelezett szervek a
tevékenységiikhoz kapcsoldddéan a torvény 1. melléklete szerinti altalanos kozzétételi listdban
meghatarozott adatokat az 1. mellékletben foglaltak szerint kozzéteszik.

Az Infotv. 30.§ (6) bekezdése eldirja, hogy a kozfeladatot ellatdé szervnek a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét rogzitd szabalyzatot kell készitenie.

Tolmacs Kozség Onkormanyzata és a Borsosberényi Kozos Onkormanyzati Hivatal nem rendelkezik a
kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét rogzité szabalyzattal, ezért

ezen szabalyzat megalkotésa és képviselO-testiilet altal torténd elfogadasa sziikséges.

Kérjiik az el6terjesztett szabalyzat elfogadasat.

Tolmacs, 2013. 4prilis 11.

Tisztelettel:
Hajnis Ferenc
polgarmester
.......... /2013. (......) Képviselo-testiileti Hatdrozati-javaslat

Tolméacs Kozség Onkormanyzata a kozérdekii adatok kozzétételének és a megismerésiikre,
igénylésiikre iranyulo igények teljesitésének rendjérdl szo616 szabalyzatot — az eldterjesztettek szerint —
elfogadja.

Hataridg: azonnal
Felelés: jegyzd



Borsosberényi K6zds Onkormanyzati Hivatal Jegyzdjének 2/2013. utasitasa

a kozérdekii adatok kozzétételének és a megismerésiikre, igénylésiikre iranyulo igények
teljesitésének rendjérol szolo

SZABALYZATROL

Az informécios onrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Infotv.) III-IV. fejezete, a kozérdekli adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
integraciéra vonatkozo részletes szabalyokrol szolo 305/2005(XI1.25.) Korm. Rendelet
(tovabbiakban: Korm.rendelet), a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol szolo 18/2005.(X11.27.) IHM rendelete (tovabbiakban: IHM
Rendelet) alapjan, a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének és kozzétételére vonatkozo kotelezettségnek eleget téve az alabbiak
keriilnek meghatarozasra:

I Altalinos rendelkezések

(1) A szabalyzat célja, hogy rogzitse a kdzérdekli adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének ¢és kozzétételének rendjét, az egyedi
adatigénylések teljesitésének rendjével kapcsolatos feladatokat, az egységes ligymenet és
feleldsségi rend kialakitdsa, valamint az informécid-aramlas naprakészségének biztositasa.

(2) A szabalyzat hatalya kiterjed Bank Kozség Onkorményzata, Borsosberény Kozség
Onkormanyzata, Tolmacs Kozség Onkorményzata (tovabbiakban: Onkormanyzat), és
Borsosberényi K6zés Onkorményzati Hivatal (tovdbbiakban: Hivatal) kezelésében 1évé - az
Infotv 3.§ 5-6. pontjaban meghatarozott fogalmara tekintettel - a kozérdeki adatok és
kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére. Jelen Szabalyzat szorosan kapcsolodik az
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzathoz.

(3) Adatkezeld, adatszolgaltatod, adatfeldolgozd, adatfelelds a jegyzo, vagy a jegyzé altal —
jelen szabalyzat szerint — kijelolt koztisztviseld lehet.

A hivatal koztisztviseldire, munkavallaldira, és a hivatali eljardsban részt vevo egyéb
kozremitkddokre is jelen szabalyzatot kell alkalmazni.

11. A kozzététellel kapcsolatos egyes feladat-és hataskorok

(1) A jegyzd

* megallapitja és modositja a kozzétételi szabalyzatot,

= meghatarozza a szabdlyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori feladatokat,

= a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztasa
esetén, illetve az éves belsd vizsgalatrol késziilt jelentés alapjan a szabalyzatot
modositja, intézkedik fegyelmi eljaras meginditasarol,

= koordindlja a kozzétételi lista tartalmanak bels6 egyeztetését,

= figyelemmel kiséri az altaldnos és egyedi kozzétételi lista adatainak frissitését,
figyelmezteti a feladattal megbizott személyt a frissités sziikségességérol,

= az adatokat el6allitd tdjékoztatasara alapozva folyamatosan ellendrzi a kozzétételi
honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfeleld olvashatdsigat, a jogszabdlyi
el6irasoknak valo megfelelést.



(2) Adatfeleldsok, adatkezelok
= elkészitik és az adatkozlonek eljuttatjdk az altalanos kozzétételi listan szerepld
kozzétételi egységekbe tartozo adatokat (dllomanyokat),
= a feladatkoriikbe tartozo kozzétételi adatok korében havonta ellendrzik a kozzétett
kozzétételi egységek tartalmi megfeleldségét.

(3) Az adatkdzlési (kbzzétételi) feladattal megbizott kiilsé személy (adatkzld)

= gondoskodik a honlap kozérdekli adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl,
adatsruktardjanak, formajanak kialakitasarol, folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges
tiizemzavar elharitasarol,

= a részére atadott adatokat kozzétehetd formatumuva alakitja, gondoskodik a
kozzétételikrol,

= a kozzétételi egységek és az azt eldallitdo itmutatasa alapjan eldallitja a kdzadatkeresd
altal lekérdezett metaadatokat, és azokat tovabbitja az egységes kozadatkeresd
rendszerhez, illetve az elektronikus jegyzékbe a Korm.rendeletben meghatirozottak
szerint,

= az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitasaval kapcsolatos eseményeket
naplozza, mely az esemény bekovetkeztének datumat és id6pontjat, valamint az
esemény kivaltasaban kdzremiikodo nevét tartalmazza,

= gondoskodik az adatok, a naplézott adatdllomany jogosulatlan megvaltoztatasa,
torlése, megsemmisiilése, sériilése elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasarol,

= minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrol biztonsagi masolatot készit,

= biztositja a kozzétételi listak megfeleld archivalasat, az archiv allomany elérhetdségét.

(4) A belsd adatvédelmi felelds (jegyzd helyettes)
= A kozérdekii adatok egyedi igénylését nyilvantartja - az éves Osszesitd készitése
érdekében — mely tartalmazza a kozérdekii adat megnevezését, a teljesités és az
elutasitas tényét, illetve annak datumat,
= Az clutasitott kérelmekrdl évente értesiti a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosagot a targyévet kdvetd év januar 31-ig.

1I1. A kozzétételi eljaras szabadlyai

(1) Az Onkorményzat és a Hivatal a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasa érdekében a
Bank Kozség Onkormanyzata tekintetében a www.bank-falu.hu honlap, Borsosberény Kozség
Onkormanyzata tekintetében a www.borsosbereny.hu honlap, Tolmacs Koézség
Onkorményzata tekintetében www.tolmacs.hu nyitéoldalan elhelyezett ,,Kozérdekii adatok”
elnevezésli hivatkozason keresztiil elektronikus tton barki szamara személyazonositas és
adatigénylési eljaras nélkiil, folyamatosan és dijmentesen kozzéteszi jelen Szabalyzat 1
mellékletében foglalt altalanos kozzétételi lista szerinti adatokat az IHM Rendelet 1-2.
mellékletének eldirdsai szerinti valtozatlan szerkezetben és kozzétételi egységekben. A
Hivatalnal értelmezhetetlen kozzétételi egységeknél megjeldli, hogy az adott kozérdekli adat
nem all rendelkezésre.

(2) Az adatkdzld az Onkormdnyzat honlapjan az egységes kozadatkeresd rendszerre, a
kozponti elektronikus jegyzékre mutato hivatkozast is koteles elhelyezni.



(3) A jelen Szabalyzat 1. mellékletében (altalanos kozzétételi lista) meghatarozott adatokat
internetes honlapon, digitalis formaban, barki szdmara, személyazonositds nélkiil,
korlatozastél mentesen, kinyomathatd és részleteiben is adatvesztés ¢és torzulds nélkiil
kimasolhaté modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen hozzaférhetévé kell tenni. A kozzétett adatok megismerése
személyes adatok kozléséhez nem kdthetd.

(4) Az altalanos kozzétételi listdnak megfeleld kozérdekli adatok szolgaltatasaért felelds
személyek megnevezését jelen Szabalyzat [. melléklete tartalmazza. Az adatfelelds
gondoskodik az [. mellékletben szerepld adatok pontos, naprakész ¢s folyamatos
kozzétételérdl, az adatkdzldnek valdo megkiildésérdl.

(5) A Hivatalban keletkezett kozzéteendd adatokat az iigyintézoknek (adatfeleldsnek)
elektronikus uton, elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas Word (doc), Excel (xIs),
kép (jpg), vagy PDF formatumban kell eljuttatni az adatkozldnek, az adat 1étrejottét,
megismerését kovetd 15 napon beliil.

(6) A kozétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszerlitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltdrasa esetén az ligyintézo eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat
tartalmazd kozzétételi egységeket és azokat — a jegyzdével tortént eldzetes egyeztetést €s
jovahagyast kovetden - kozzététel céljabol eljuttatja az adatkdzlonek.

(7) Az adatk6zld a kapott adatok beérkezését az elektronikus levelezérendszeren keresztiil
visszaigazolja az ligyintézOnek (adatfeleldsnek).

(8) Az adatk6zl6 minden esetben (11 adat kozlése, pontositas, javitas stb. soran) ellendrzi az
az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat a kozlésre. Formai
alkalmatlansag esetén visszautasitja a kozzétételt.

(9) Az adatkozl6 3 napon belill gondoskodik a kozolt adatmodositas, pontositas vagy javitas,
frissités elvégzésérdl, illetve iddszeriitlenné valt adat eltdvolitasarol. Naplozza az adat
kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos események
bekovetkeztének datumat és idépontjat, valamint az esemény kivaltdsaban kozremiikodo
felhasznalo nevét. Ellatja a kapcsolodo adatvédelmi feladatokat.

(10) Amennyiben az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasa sziikséges, az adat frissitése
esetén annak elérhetové tétele a megdrzési idO elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az 01 allapot fellelhetdségét,
valamint azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem iddészerti. A frissitett adat uj allapota
mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat eldz6 allapotanak archiv
allomanyaban valo elérhetdségét. Téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a
honlapon, sem az egységes kdzadatkereso rendszer szdmara.

1V. Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendje

A kozérdekli adatok megismerésére iranyul6 igényekkel kapcsolatos feladatokat a jegyzo és a
bels6 adatvédelmi felelds latja el.



1. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények benyujtasanak modja

(1) A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények benyujthatok szoban, irdsban és
elektronikus Gton
» postai levélben Borsosberényi K6zds Onkormanyzati Hivatal részére cimezve,
= elektronikus tUton (hivatal@bank-falu.hu, vagy hivatal@borsosbereny.hu, vagy
hivatal@tolmacs.hu cimre)
= telefaxon,
= személyesen benyujtva,
= szoban (iligyfélfogadasi idében, a Hivatal ligyfélfogadasi helyiségeiben, vagy hivatali
telefonszamon).

(2) Az igény irasban és elektronikusan vald benyujtasa torténhet formai kotottségek nélkiil,
vagy a Hivatal altal erre a célra rendszeresitett és a honlaprél (www.bank-falu.hu,
www.borsosbereny.hu, www.tolmacs.hu) letdlthetd nyomtatvanyon (2. melléklet).

(3) Az elektronikusan eldterjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.

(4) Tudoméanyos kutatémunkahoz, szakdolgozatok, tanulmanyok készitéséhez az adatgytijtést
¢s kozzétételt a jegyz6 egyedi kérelem alapjan engedélyezi.

2. A benyujtott igények teljesitésének modja, hataridoi

(1) Szoban eldterjesztett igényt akkor lehet teljesiteni, ha az igényld szoban kéri a vélaszt, a
valasz szamara kielégito €s

- azigényelt adat az Onkormanyzat honlapjan mar kdzzétételre keriilt,

- az igény az Onkormanyzat, a Hivatal hatdskorére, eljarasara, az alkalmazott

jogszabalyokra vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd,

A szobeli igény teljesitésére a Hivatal barmely koztisztviseldje jogosult. A szoban
megvalaszolt igényekrdl feljegyzést kell késziteni. Abban az esetben, ha a szdéban
elOterjesztett igény azonnal nem valaszolhatdé meg, az igénylodt tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban keril sor.

(2) A Hivatalhoz érkezett irasbeli igényeket, valamint a szoban meg nem valaszolhatd
adatigénylésrdl készitett feljegyzéseket a jegyzO6hoz, vagy a jegyzd-helyetteshez, pénziigyi,
gazdasagi témat érintd igény esetén a pénziigyi csoportvezetohoz kell tovabbitani.

(3) Az adatigénylést a kozérdekili adatok szolgéltatasaért felelds személy nevére iktatni kell.

(4) Az adatszolgaltatasért felelés személy az igényt annak beérkezésétdl szamitott 5 napon
beliil koteles megvizsgalni abbdl a szempontbol, hogy

- azigényelt adatok pontosan beazonosithatoak-e,

- azigényelt adatokat a cimzett kezeli-e,

- azigényelt adat kdzérdekiinek mindsiil-e,

- azigényelt adat megtaldlhato-e az Snkormanyzat honlapjan,

- azigényelt adat a kért modon van-e tarolva az adatkezeldnél vagy feldolgozasa

szlikséges,
- az igényld elérhetdsége az igénylésbdl megallapithato-e,
- az igényld az adatszolgaltatast milyen forméaban, mdédon kéri,



- azigényelt adat szolgaltatasa okoz-e kiilon koltséget az adatkezeldnek, ha igen,
akkor ennek megtéritését az igényld vallalja-e.

(5) Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az adatkezeld felkéri az igénylét igényének
pontositasara.

(6) Az igényelt adatot haladéktalanul, de legfeljebb 15 napon beliil kell az igényl6 részére
kiadni. Jelentds terjedelmii, valamint nagyszdmu adat esetén az adatszolgaltatast 30 napon
belill kell teljesiteni. A hatarid6 meghosszabbitasarol az igénylét az igény beérkezésétol
szamitott 8 napon beliil értesiteni kell.

(7) Az adatigénylésnek kozértheté formaban, és — amennyiben a kérés nem aranytalan — az
igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylésnek
oly modon is eleget lehet tenni, hogy a korabban mar nyilvanossagra hozott dokumentum
elérhetdségét jeloli meg az adatkezeld. A kozzététel ténye azonban nem mentesit a
valaszadasi kotelezettség alol.

(8) Ha az igényelt adat meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, akkor az adatszolgaltatas soran
gondoskodni kell a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételérol.

(9) Ha az adatot nem a Hivatal kezeli, az igénylést tovabbitani kell az illetékes szervezet
részére. Ha a kért adatot nem a Hivatal kezeli, vagy az adatot kezeld illetékes szerv nem
allapithaté meg, ugy errdl a tényrol a kdzérdekli adatszolgaltatasaért felelés személy 8 napon
beliil irasban tdjékoztatja az igénylot.

(10) Ha az adat nem all az adatkezel6 rendelkezésére, a Hivatal az adatok elkészitésére nem
kotelezhetd.

(11) A kozérdeki adat megismerése iranti igény nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazta meg.

(12) A benyujtott igényekre a valasz kiadmanyozasara a jegyzo, illetve az altala megbizott
személy jogosult.

(13) Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes
adatait to6r6lni kell.

(14) A megkeresések teljesitésérdl, elutasitasarol, valamint az elutasitas indokardl az
adatvédelmi feleldst tajékoztatni kell.

3. Masolatok készitése és az ezzel dsszefiiggo koltségtérités
(1) Az adatokat tartalmaz6é dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl az igénylé mésolatot
kaphat. A Hivatal kizarélag a masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban

felmertilt koltség mértékéig — allapithat meg koltségtéritést.

(2) A masolat készitésével kapcsolatosan felmeriilé koltség athérithatd az igényldre, melynek
Osszegérol még az adatok kiadasat megel6zden tajékoztatni kell az igénylot.



(3) Az igény elutasitasra keriil, ha az igényld a koltségtéritést annak kozlésétdl szamitott 30
napon beliill nem teljesiti.

(4) A kozérdekli adatokrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértékét a 3. melléklet
tartalmazza.

(5) Jelentds terjedelmi dokumentum madsolata esetén az adatszolgaltatast a koltségek
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. A dokumentum jelentds terjedelmérdl, a
koltségtérités mértékérdl, valamint az igény teljesitésének esetlegesen masolatkészitést nem
igényld lehetdségérdl az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil kell az igényldt értesiteni.

(6) A kozérdekti adatokat tartalmazod masolatokat a Hivatal fénymasold helyiségében kell
elkésziteni A4-es, vagy A3-as oldalra.

(7) CD-re, DVD-re torténd adatrogzitést a szadmitastechnikai adat- és biztonsdgvédelmi,
valamint technikai eléirasok betartasaval kell végzi.

(8) A masolatkészités koltségtéritését az adatfelelds altal a 3. melléklet dijtételei alapjan
meghatarozott Osszegben az Onkormdanyzat koltségvetési elszdmoldsi szdmlajara vagy
készpénzben kell befizetni. A befizetés igazolasa utan az igényld a kért masolatokat atveheti.
Az igényld a befizetett 6sszeg dnkormanyzati koltségvetési bankszamlan torténd megjelenést
kovetden, illetve a készpénzben torténd befizetést kovetden azonnal a teljesitett szolgaltatasrol
szamlat kap.

(9) A masolatkészités koltségtéritése a koltségvetési elszdmolasi szamléra torténd atutaldssal
is teljesithetd. A befizetett 0sszeg 6Onkormanyzati bankszamlan torténé megjelenését kvetden
az adatfelelds az igényelt mésolatot eldallitja és az igényldnek eljuttatja.

4. Elutasitasi okok

(1) Az Infotv 27.§-aban meghatarozott elutasitasi okok valamelyikének fennalldsa esetén az
adatkezeld az igénylést, annak beérkezésétdl szamitott 8 napon beliil irasban vagy - ha az
1gényld elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben elutasithatja. Az irdsos
elutasitasban meg kell jelolni az elutasitas indokait, és tajékoztatast kell adni a jogorvoslati
lehetdségekrol.

(2) Ha a kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadédsa tekintetében

jogszabaly mérlegelési lehetdséget biztosit, akkor az igény teljesitése kizdrdlag abban az
esetben tagadhatdé meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalé kozérdek nagyobb sulyt a
kozérdekli adat megismerésére iranyulo igény teljesitéséhez fiz6d6 kozérdeknél.

(3) Az igény elutasitasra keriil, ha az igényld a masolat készitéséért megallapitott
koltségtéritést annak kozlésétdl szamitott 30 napon beliil nem teljesiti.

(4) Az elutasitasokrdl a belsé adatvédelmi felelds nyilvantartast vezet, €s a targyévet kovetd
¢v januarjaban tajékoztatast kiild a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag
részére.



5. Birosagi jogérvényesités

Ha az igényl6 kozérdekli adat megismerésére vonatkozé igénye elutasitasra keriil, vagy annak
teljesitése nem hataridon beliil torténik, tovabba ha talzénak tartja a meghatarozott
koltségtérités Osszegét, és azt még nem fizette be, birdsaghoz fordulhat. A pert az igény
elutasitasdnak kozlésétol, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkoz6 hataridd lejartat kovetd 30 napon beliil lehet meginditani. Az
eljarasban a Balassagyarmati Jarasbirosag az illetékes.

V. Zaro rendelkezések

(1) Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében az Infotv. rendelkezéseit kell
alkalmazni.

(2) Jelen szabalyzat 2013. majus 1. napjan 1ép hatalyba.
(3) A szabalyzatban megnevezett adatfeldolgozok, adatfelelésok jelen szabalyzat szerinti
kotelezettségének a munkakori leirdsokban torténd atvezetésérol a jegyz6é gondoskodik.
Borsosberény, 2013. aprilis ......

Torma Andrea

jegyzd

A Szabalyzat mellékletei:
1. melléklet: Altaldnos kozzétételi lista és az adatfelelésok jegyzéke
2. melléklet: Kozerdekii adat megismerésere iranyulo igénybejelento lap
3. melléklet: A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetendo kéltségtérités mértéke

Zaradék:

Jelen szabélyzatot Bank Kozség Onkormanyzata képviseld-testiilete a .../2013. (IV...) hatarozataval,
Borsosberény Kozség Onkorményzata képviselé-testiilete a .../2013. (IV...) hatarozataval, Tolmacs
Kozség Onkormanyzat képviselS-testiilete a .../2013. (IV...) hatarozataval jovahagyta.

Ivanics Andras Molnarné Gere Rita Hajnis Ferenc
Bank Kozség Polgarmestere Borsosberény Kozség Polgarmestere Tolmacs Kozség Polgarmestere



ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

és az adatfelelosok jegyzéke
a 2011. evi CXII. torvény 1. melléklete és a 18/2005.(X11.27.)IHM rendelet 2. melléklete alapjan

1. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetok
I. Kozzétételi egység: Elérhetéségi adatok

1. melléket

| Adat

Frissités

Meg0rzés

Felelds

A kozfeladatot ellato szerv
 hivatalos neve,
 székhelye,
* postai cime (postafiok szerinti cime),
 telefonszama,
* telefaxszama, kdzponti elektronikus levélcime
* honlapjanak cime,
 ligyfélszolgalat, tigyintézdk elérhetoségei
* vezetd neve
+ azligyfélfogadas rendje

A valtozasokat kdvetoen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Jegyzd

I1. Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

| Adat

’ Frissités

| Meg0rzés

’ Felel6s

A szervezeti struktira abraja (a szervezeti egységek és vezetdik
megnevezésével)

A valtozasokat kdvetoen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Jegyzd

I11. Kozzétételi egység: A szerv vezetdi

| Adat

| Frissités

| Megdrzés

‘ Felel6s

A kozfeladatot ellato szerv vezetdjének, vezetdinek valamint testiileti szerv
esetén a testiileti tagok neve, beosztds megnevezése, hivatali elérhetsége
(telefon- és telefaxszama, postacime, elektronikus levélcime)

A valtozasokat kGvet6en
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Jegyzd

A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztds megnevezése, hivatali
elérhet6sége (telefon- és telefaxszama, postacim, elektronikus levélcime)

A valtozasokat kdvetoen

azonnal

Az el6z0 allapot torlendd

Jegyz6




1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek

I. Kozzétételi egység: A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében miikod6 mas kozfeladatot ellato szerv

| Adat

Frissités

Megorzés

Felel6s

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo,
vagy alarendeltségében mitkddé mas kozfeladatot ellato szervek
* hivatalos neve, székhelye, elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, postacim, elektronikus levélcim)
* honlapjanak cime
+ lgyfélszolgalat elérhetsége (telefonszam, telefaxszam,
igyfélfogadas helye, postacime), ligyfélfogadas rendje

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Jegyzd

1.3. Gazdalkodo szervezetek

I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdonaban 4llé vagy részvételével miikodoé gazdalkodo szervezetek

| Adat

Frissités

Meg0rzés

Felelbs

Azon gazdalkodo szervezetek neve, székhelye, elérhetdsége (f6ldrajzi hely,
postacim, telefon- és telefaxszam, elektronikus levélcim), amelyek a
kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban allnak, illetve amelyek felett
kozvetlen iranyitassal rendelkezik
A fentiek szerinti gazdalkodod szervezetek

+ tevékenységi korének leirdsa,

* képvisel6jének neve,

+ akozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Jegyzd

1.4. Kozalapitvanyok

I. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kozalapitvanyok

| Adat

Frissités

Meg0rzés

Felel6s

Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket kozfeladatot ellatd szerv alapitott,
amelynek alapitoi jogat 6 gyakorolja.
A fentiek szerinti kozalapitvanyok

» székhelye,

* kezel0 szerve tagjainak felsorolasa

A valtozasokat kdvetoen
azonnal

Az el6z0 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Jegyzd




1.5. Koltségvetési szervek
I. kozzétételi egység: Koltségvetési szervek

| Adat Frissités Megdrzés Felelos
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kdltségvetési szerv neve,
székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve az  |A valtozasokat kdvetden Az eldz6 allapot 1 évig
azt alapito hatarozat, a koltségvetési szerv alapito okirata, miikodési azonnal archivumban tartasaval Jegyzo
engedélye, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége
1.6. Lapok
I. Kozzétételi egység: Lapok
Adat Frissités Megdrzés Felelds
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
* neve,
 szerkesztdségének és kiaddjanak neve és elérhetdsége A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig Jegyzd
(telefonszam, telefaxszam, foldrajzi hely, postacim, azonnal archivumban tartasaval
elektronikus levélcim),
» foszerkesztdjének neve
1.7. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenorzést gyakorlo szerv
I. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenorzést gyakorlo szerv
| Adat ’ Frissités Megorzés Felel6s
A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatdsagi
dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervek, ennek
hianyéaban a kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést
gyakorlé szerv. . A véltozasokat kivetben | Az elézd allapot 1 évig
* hivatalos neve (teljes neve), , ‘s
\ azonnal archivumban tartasaval
» székhelye,
+ elérhetOsége (telefonszama, telefaxszama, foldrajzi hely, Jegyzd

postai cime, elektronikus levélcim),
* honlapjanak cime,
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 lgyfélszolgalatanak vagy kdzonségkapcsolatanak
elérhetOsége (telefonszama, telefaxszama, ligyfélfogadas
helye, postai cime)

+ azligyfélfogadas rendje

2. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok

2.1. A szerv tevékenysége

I. kozzétételi egység: A szerv alaptevékenység, feladat- és hataskore

| Adat Frissités Megorzés Felelds
A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét
hatarozé kozé al alyok, k6zjogi e . n . 6
meghatarozo, A szervre vonl at 0z0 alab VetOJogszabg YO, X0zJ0g! , A véltozasokat kovetéen Az el6z0 éllapot 1 évig Jegyz6
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a szervezeti és miikddési szabalyzat . ‘o
N . 2 . L . . . .. 7. |azonnal archivumban tartasaval
vagy iigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatdlyos és teljes
szovege
Az orszagos illetékességli szervek, valamint a Kormany altalanos hataskori
teriileti dllamigazgatasi szerve esetében a kozfeladatot ellatd szerv
. . ] e A1 A s A . Nemleges
feladatarol, tevékenységérdl szolo tajékoztatd szovege magyar €s angol
nyelven
A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatainak felsorolasa és részletes . Az el6z0 allapot 1 évig Jegyzo
L Negyedévente . ‘o
leirasa archivumban tartasaval
I1. kozzétételi egység: A hatosagi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok
Adat Frissités Meg0rzés Felelds

Az allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatosagi ligyekben
iigyfajtanként és eljarastipusonként
* a hataskorrel rendelkez0 szerv megnevezése,
* hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen
eljar6 szerv megnevezése,

A valtozasokat kGvetéen
azonnal

Az el6zo6 allapot torlendd

Jegyz0d-helyettes
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* illetékességi teriilete,

+ azligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok
felsorolasa,

* az eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak 0sszege

 az alapveto eljarasi szabalyok, ezek magyarazata, az
ligyintézést segitd utmutatok, az ligymenetre vonatkozo
tajékoztatas

* az eljarast megindito irat benyujtasara szolgald postacim
(postafiok), ligyfélfogadasi vagy kdzonségkapesolati cim és
nyitvatartasi id6

* az eljarast megindito irat benyujtasara, elintézésére,
fellebbezésére nyitva allo hataridé

* hasznalt formanyomtatvanyok listdja,

+ azigénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas,

+ az ligytipusokhoz kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és az iigyfelet
terhel6 kotelezettségekrol

1. kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

Adat

Frissités

Meg0rzés

Felel6s

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kdzszolgaltatasok megnevezése, tartalmanak leirasa, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendjére vonatkozo tajékoztatas, a
kozszolgaltatasok dijanak és az abbol adott kedvezmények mértéke

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Jegyz06- helyettes

IV. kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

Adat

Frissités

Meg0rzés

Felelds

A kozfeladatot ellato szerv altal sajat fenntartasu adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leird adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idOtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel
esetén a kitoltetlen kérdoiv) jegyzéke

A valtozasokat kGvetéen
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Jegyzo-helyettes
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A szerv altal - alaptevékenysége keretében — gy(jtott és feldolgozott adatok
fajtai, az adatokhoz val6 hozzaférés modja, az adatokrol valo
masolatkészités koltségei

V. kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

Adat

| Frissités

| Megdrzés

‘ Felel6s

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témajanak leirasa, a
hozzaférés modja, a fizetendd koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség ténye

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Jegyzd

VI. kozzétételi egység: Dontéshozatal, iilések

Adat

‘ Frissités

| Megdrzés

‘ Felelos

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje,

az allampolgari kozremiikodés (véleményezés) modja (erre
szolgalo postai illetve elektronikus levélcim),

eljarasi szabalyai,

a testiileti szerv iiléseinek helye (iranyitészam, varos, utca,
hazszam),

ideje (év, ho, nap, 6ra megjeloléssel),

nyilvanossaga,

dontései, iilésének jegyzokonyvei, illetve 6sszefoglalodi;
tervezett iléseinek ideje (év, ho, nap, 6ra megjeldléssel),
iiléseinek napirendje,

dontéseinek felsorolasa

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Jegyzd

VII. kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepcidk, tervezetek, javaslatok

Adat

Frissités

Meg0rzés

FelelGs

A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa,

dontéshozatalanak datuma (év, ho, nap megjeldléssel),
szavazdsanak nyilvdnos adatai, ha azt jogszabdly nem
korlatozza,

az Infotv. alapjan kozzéteendd jogszabalyalkotdsra iranyuld
koncepciok,

jogszabalytervezetek,

a helvi 6nkormanvzat kéoviseld-testiiletének nvilvanos iilésére

Torvény eltérd rendelkezése
hianyéaban a benyu;jtas
idépontjat kovetéen azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Jegyzd
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| benyujtott eldterjesztések a benyujtas idépontjatdl,

VIII. Kozzétételi egység: Hirdetmények

| Adat | Frissités Meg0rzés | Felelds
Bank: Jegyzo-
helyettes,
A kozfeladatot ellato szerv altal kdzzétett hirdetmények, kozlemények Folyamatosan Az e,l 626 allapot 1 oVig ]“30r.sosjb ereny:
archivumban tartasaval ligyintézd,
Tolmacs:
ligyintézo
IX. Kozzétételi egység: Palyazatok
| Adat | Frissités Megdrzés | Felelos
A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok Legalabb 1 évig Jegyzo
.. \ Folyamatosan , .
eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval
X. Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellenérzések megallapitasai
| Adat | Frissités Megorzés | Felelds
A vizsgalatrol szold Jegyzd
A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos Jeleqtes fo Legalabb 1 évig
. o s o, i rer megismereset . -
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megallapitasai .o archivumban tartasaval
kovetden
haladéktalanul
2.2. A miikodés torvényessége, ellenorzések
I. kozzétételi egység: Vizsgalatok ellendrzések listaja
| Adat Frissités Megorzés Felelds
A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos — A vizsgalatrol sz016 jelentés Jegyzd

nyilvanos megallapitasokat tartalmaz6 — vizsgalatok, ellendrzések
felsorolasa, azok megallapitasai

megismerését kdvetden
haladéktalanul

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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IL. Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevészék ellenérzései

Adat Frissités Megbrzés Felelos
A vizsgélatrol szol6 jelentés . L. Pénziigyi
{ Qs . I qo e res s . 1 x Az el6z0 allapot 1 évig ,,
Az Allami SzamvevészEk ellenérzéseinek nyilvanos megallapitasai megismerését kovetden . . csoportvezeto
. archivumban tartaséaval
haladéktalanul
I11. Kozzétételi egység: Egyéb ellenorzések, vizsgalatok
Adat Frissités Megorzés Felelos
. . o qo A vizsgalatrol sz010 jelenté . 6
A szervre vonatkoz6 egyéb ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos Vizsgd a’trf) s20°0J¢ entes Az el6z6 allapot 1 évig Jegyz0
megallapitasai megismerését kovetten archivumban tartasaval
& haladéktalanul
IV. Kozzétételi egység: A miikodés eredményessége, teljesitmény
Adat Frissités Meg0rzés Felelos

A kozfeladatot ellato szerv feladatellatasanak teljesitményére, kapacitasanak
jellemzésére, hatékonysaganak és teljesitményének mérésére szolgalo Negyedévente
mutatok és értékiik, idébeli valtozasuk

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Jegyz6-helyettes

V. Kozzétételi egység: Miikodési statisztika

| Adat | Frissités | Megdrzés

Felelbs

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon alapuld

R L, Negyedévente
statisztikai adatgytijtés eredményei, id6beli valtozasuk £y

Jegyz0O-helyettes

VI. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése

| Adat | Frissités | Megdrzés

Felel6s

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje,
az illetékes ligyintéz6

* clérhetdsége (postacime, foldrajzi helye, telefonszama,
telefaxszama, elektronikus levélcime),

* neve, Negyedévente Az el6z0 éllapot torlendd

Jegyzd
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* az adatvédelmi felel6s, vagy az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve

A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kdtelezo statisztikai adatszolgéltatas
adott szervre vonatkoz6 adatai.

Azon kozérdekl adatok hasznositasara iranyulo szerzodések listaja,
amelyekben a kozfeladatot ellatod szerv az egyik szerz6do fél.

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Jegyz0O-helyettes

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo kozérdekii adatok A valtozasokat kovetden Az el6z0 allapot 1 évig Jegyzo

felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo altalanos szerzodési feltételek azonnal archivumban tartasaval

VII. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

| Adat ‘ Frissités | Megdrzés ‘ Felelos
i (o f psiso s g T A valtozasokat kdvetden i« x s " . Jegyz6

A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonds €s egyedi kozzétételi lista azonnal Az el6z0 allapot torlendd

3. Gazdalkodasi adatok

3.1. Koltségvetések, beszamolok

I. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

| Adat ‘ Frissités ‘ Megdrzés ‘ Felelos
. ‘o . et . A valtozasokat kdvet6 . s o no1n oo . (Pénzligyi

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése vattozasokat kovetoen A kozzétételt kovetd 10 évig enzugyt -

azonnal csoportvezetd

I1. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok

| Adat

Frissités

Megorzés

Felelos

|A kozfeladatot ellatd szerv szamviteli torvény szerinti beszamoldja

Nemleges
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I11. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa

| Adat ‘ Frissités ’ Megdrzés | Felelds
A kozfeladatot ellato szervnek a koltségvetés végrehajtasardl — a kiilon A valtozasokat kovetden A kizzétételt kivetd 10 évi Pénziigyi
jogszabalyban meghatarozott modon és gyakorisaggal - készitett beszamoloi |azonnal & csoportvezetd
3.2. Miikodés
I. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak
| Adat Frissités Megorzés Felelds
* A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak 1étszama és
személyi juttatasaira vonatkozo Gsszesitett adatok, A kiiln ioeszabalvban
+ avezetOk és vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, €s me hatéﬂozgo i deiy de Pénziigyi
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése Osszesitett Negyedévente legilébb 1 évig arc%ivumban csoportvezetd
6sszeg§, e , e tartasaval
» az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és
mértéke dsszesitve
I1. Kozzétételi egység: Tamogatasok
Adat Frissités Megorzés Felel6s
A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébdl nyujtott, nem normativ,
céljellegti, fejlesztési timogatasok
* kedvezményezettjeinek neve, A dontés meghozatalat A kizzétételt kdvetd 5 évig Pénziigyi
o célja, kovetd hatvanadik napig csoportvezetd
* 0Osszege,
* atamogatasi program megvalositasi helye
I11. Kozzétételi egység: Szerzodések
Adat Frissités Megbrzés Felel6s

Az 4llamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az dllamhaztartashoz
tartoz6 vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmilliod forintot elérd
vaev azt meehalado értékii arubeszerzésre. épitési beruhazasra. szolealtatas |A dontés meghozatalat

A kozzétételt kdvetd 5 évig
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vagyoni értékil jog atadasara, valamint koncesszioba adasra vonatkozo
szerzddések
* megnevezése (tipusa),
* targya,
e a szerzOdést koto felek neve,
e aszerzodés értéke,
 hatarozott idore kotott szerz6dés esetében annak idGtartama,
< valamint az emlitett adatok valtozasai,
* anemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetlentil
Osszefiiggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével.
A szerzodés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott - altalanos forgalmi
ado nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb 0sszeget kell
figyelembe venni. Az idoszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerz6déseknél az érték kiszamitdsakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodo féllel kotott azonos targyu
szerzodések értékét egybe kell szamitani.

megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy kovetd hatvanadik napig

Jegyzd

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok

Adat Frissités

Mego6rzés Felel6s

A koncessziorol szolo torvényben meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, palyazat Negyedévente
eredménye)

A kiilon jogszabalyban Jegyz6
meghatarozott ideig, de

legalabb 1 évig archivumban
tartasaval

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

Adat Frissités

Mego6rzés Felel6s

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiillondsen
egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-  |Negyedévente
képoviseleti szervei szamara. foglalkoztatottiai. ellatottiai oktatasi. kulturalis.

A kiilon jogszabalyban Pénziigyi
meghatarozott ideig, de csoportvezetd
legalabb 1 évig archivumban
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szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet timogatasara, alapitvanyok tartasaval

altal ellatott feladatokkal osszefligg6 kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot

meghalado6 kifizetések cimzettjei

VI. Kozzétételi egység: Europai Unio altal tamogatott fejlesztések

| Adat | Frissités ‘ Megorzés | Felelos
Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvalosulo fejlesztések leirasa, az azokra Neevedévente Legaldbb 1 évig Jegyzd
vonatkoz6 szerz6dések £y archivumban tartasaval

VII. Kozzétételi egység: Kozbeszerzés

| Adat | Frissités ‘ Megorzés | Felelos
Kozbeszerzési informaciok: éves terv, 0sszegzés az ajanlatok elbirdlasarol, a Neevedévente Legaldbb 1 évig Jegyzd
megkotott szerzodésekrol £y archivumban tartasaval
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2. melléklet
Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelento lap

Az igényld személy vagy szervezet

Napkozbeni elérhetdsége, amelyre az adatszolgaltatas teljesitését kéri (lakcim, kézbesitési
cim, telefonszam, fax-szam, e-mai cim):

Az adatkérés idOpontja:.........coovviiiiiiii i
Az adatokrol masolat készitését igénylem nem igénylem*
Az adattovabbitas igényld altal megkivant modja:...............coooiiiiaL.

Csak masolatok igenylése eseten kell kitolteni az alabbi nyilatkozatot!

Nyilatkozat
Alulirott igényld nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriilé masolési

koltségeket az Onkormanyzat altal kiallitott szdmla ellenében legkésobb a masolatok
atvételéig megfizetem.

Az elkészitett masolatokat személyesen postai uton*
kivanom atvenni.

1génylo aldirdsa

* Keérjiik a megfelelo valaszt alahuzni.



3. melléklet

A KOZERDEKU ADATOKROL KESZITETT MASOLATERT FIZETENDO
KOLTSEGTERITES MERTEKE

Adatszolgaltatas formaja, Fizetendo koltségtérités:
modja:

Ad-es méretll adat 20 Ft+ afa
fénymadsoladsa oldalanként
A3-as méretll adat 20 Ft + afa
fénymasoladsa oldalanként
CD lemezre iras CD-nként 160 Ft/db + afa
DVD lemezre iras DVD- 240 Ft/db + afa
nként
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